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TEMARIO PARA TALLER DE 
MANEJO DE TECLADO AL TACTO 

(KEYBOARDING) 
 
 
PARA:  DEPARTAMENTO DE JUSTCIA 
 
DURACIÓN: 12 horas (8 reuniones de hora y media cada una) 
 
PROPÓSITO DEL TALLER: Desarrollar en el usuario las destrezas básicas de rapidez y 

exactitud en el teclado alfabético sin mirarlo (al tacto) 
 
 
 
Temas a cubrirse 
 

• Introducción del teclado alfabético por letra y al tacto siguiendo el método de enseñanza 
individualizada y supervisada, donde cada estudiante aprende a su propio nivel 

• Desarrollo de las destrezas básicas de rapidez y exactitud 

• Pruebas individualizadas para medir progreso en las destrezas de rapidez y exactitud 

• Juego computarizado para motivar y desarrollar la rapidez y la exactitud 

 


