coMPUTERIPTO

TEMARIO PARA CURSOS DE
MICROSOFT POWERPOINT 2007
NIVEL INTERMEDIO

PROPOSITO DEL CURSO: Capacitar al usuario para trabajar PowerPoint con
las funciones y aplicaciones que se mencionan a
continuacion.

DURACION: 8 horas

Temas a cubrirse

* Repaso de péagina de titulo, pagina de bullets, grafica de barras y pagina de
cliparts

» Creacién de gréficas de “pie”
» Creacién de organigramas
» Creacion y modificacion de la apariencia de los siguientes objetos:
» Circulos y 6valos
» Cuadrados y rectangulos
» Creacién y asignacion de burbujas de texto hablado a los objetos
* Modificacion de objetos y cliparts:
» Copiar y repetir dibujos y cliparts
> Agrupar y desagrupar
» Rotacion de objetos y cliparts
» Colocacion de objetos al frente o detras de otros objetos
» Integrar diferentes cliparts y convertirlo en uno
» Uso de WordArt en un slide

» Creacidon de notas como guia personal del conferenciante en la presentacion
de un slide

* Impresion de una presentacion y sus diferentes opciones

"Manteniendo al cliente a la par con la tecnologia”
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